Zakladni Skola a Materska Skola Brno, Pastviny 70,

pfispévkova organizace Cislo jednaci:
DOKUMENTACE SKOLY ZSaMs/
00603/2026

7 v

Vnitrni rad skolni druziny

Pocet stran: 8
Pocet priloh: 0

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sbh., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ skoly
pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — Vnitfni fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti
organizaéniho fadu 8koly. Skolni druZina se ve své ¢&innosti Fidi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb.,
0 zdjmovém vzdéldvani, zdkonem o statni sprdvé a samospravé, vnitfnimi smérnicemi skoly.

1 Prava a povinnosti U€astnik( a zdkonnych zastupcl

1.1 Prihlasovani a odhlasovani ucastnika

Ucastnik ma pravo na zafazeni do $kolni druZiny do naplnéni vyse kapacity Gcastnikd, které je
mozné pfijmout. Pfednostné jsou pfijimani Zaci 1., 2., a 3. rocniku (kritériem je datum
narozeni).

O prijeti a zafazeni Ucastnikd do Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly (na zakladé navrhu
vedouci vychovatelky), jejiz rozhodnuti je koneéné. V pfipadé nepfijeti obdrzi Zadatel pisemné
vyjadreni o jeho nepfijeti. Na zarazeni ucastnika do Skolni druZiny neni pravni narok.

Ucastnika prihladuje zakonny zastupce predanim ¥fadné vyplnéné PFihlasky k zajmovému
vzdélavani s uvedenim rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ze skolni druZiny. Zakonny
zastupce do pfihlasky uvede osoby opravnéné k vyzvednuti Ucastnika a dalsi naleZitosti
potfebné k organizaci a provozu SD.

Prihlasit ucastnika do Skolni druZiny v jiném terminu nezZ na zacatku Skolniho roku lze pouze
v pfipadé, Ze to kapacita Skolni druZiny dovoluje.

Odhlaseni ucastnika ze SD lIze pouze pisemnou formou potvrzenou zakonnym zastupcem.
Zakonny zastupce je povinen vyplnit Odhlasku ze zajmového vzdélavani — formular ke stazeni
na www.zspastviny.cz (Skolni druzina/Dokumenty) ¢i na vyzadani u vychovatele. Vyplnénou
odhlasku neprodlené odevzda vychovateli, nelze podat zpétné.

PFi zapisu do skolni druZiny jsou zdkonni zastupci Ucastnika prokazatelné sezndmeni s timto
Vnitfnim radem skolni druziny.

1.2 Chovani ucastnikd ve skolni druziné

Doba pobytu ucastnika ve sSkolni druziné se fidi udaji uvedenymi v Prihlasce k zdjmovému
vzdélavani. Jakoukoliv zménu o dobé pobytu Ucastnika ve SD, o zplisobu odchodu & zméné
kontaktu na osobu zmocnénou k vyzvednuti Ucastnika ze SD, je zdkonny zastupce povinen
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1.2.1

1.2.2

neprodlené nahldsit vychovateli a zapsat do Prihlasky k zdjmovému vzdélavani
a do druzinového denicku.

Pokud ucastnik soustavné narusuje ¢innosti skolni druziny, opakované nebo zavazné porusuje
rady Skoly (nerespektuje pokyny vychovatele; ohroZuje zdravi a bezpecnost sebe i ostatnich;
znehodnocuje, odcizuje majetek skoly ¢&i ostatnich...), mGze byt ze SD vylouéen.

Za U&astnika, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatel neodpovida.

Prava ucastnikd skolni druziny
Uéastnici maiji pravo:

Na vychovné-vzdélavaci ¢innost a $kolské sluzby dle Skolského zdkona 561/2004 Sb.

Seznamit se se vSemi predpisy vztahujicimi se k ¢innosti Skolni druziny.

Vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich vychovné-
vzdélavaci ¢innosti, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovéna pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje.

Na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo S3kolského poradenského zatizeni
v zaleZitostech tykajicich se vychovné-vzdélavaci ¢innosti dle Skolského zakona 561/2004 Sb.
Na ochranu pred rizikovym chovanim a projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

Na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi vSech ¢innostech.

Uzivat zafizeni/vybaveni skolni druziny, zG¢astfiovat se poradanych akci, podilet se na tvorbé
planl akci druZiny a na dennim hodnoceni ¢innosti.

Na odpocinek a dodrZovani psychohygienickych podminek.

Povinnosti Ucastnikd skolni druziny

Uéastnici jsou povinni:

Respektovat a fidit se pokyny vychovatell a ostatnich pedagogickych pracovnik( skoly.
Dodrzovat Vnitfni fad $kolni druziny, Skolni ¥ad a fady koly - $kolni jidelny, odbornych u¢eben,
sportovist aj.

Bez védomi vychovatele neopoustét oddéleni skolni druZiny, nepohybovat se svévolné
po budové gkoly a o vedkerém pohybu mimo oddéleni SD informovat svého vychovatele.

Bez védomi vychovatele nemanipulovat s audiovizualnimi a dalsSimi pomuckami, okny, svétly Ci
vybavenim tfidy.

K zafizeni/vybaveni skolni druZiny se chovat ohleduplné a Setrné. Poskozeni nebo zniceni
vybaveni nahradi nebo opravi zakonni zastupci ucastnikd.

Neprodlené hlasit vychovateli ztratu véci, zjiSténé zavady nebo poskozeni majetku Skoly.
UdrZovat prostory SD v ¢istoté a poradku.

Dodrzovat zasady slusného chovani, v jidelné slusného stolovani.
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1.3 Pravidla vzajemnych vztah( zdkonnych zastupct a vychovatelG SD

1. Zakonni zastupci mohou komunikovat s vychovateli a informovat se o déni v SD prostfednictvim
druZinového denitku, internetovych strdnek www.zspastviny.cz (sekce Skolni druzina),
prostfednictvim emaild jednotlivych vychovatell (uvedenych na internetovych strankach skoly)
¢i centralniho emailu: druzina@zspastviny.cz nebo také prostifednictvim informacniho systému
Skoly (Edookit).

2. Informace, které zakonny zastupce o Ucastnikovi poskytne, jsou dlivérné a vychovatelé s nimi
nakladaji v souladu se zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdaju.

3. Zakonni zastupci a dal$i navitévnici do prostor a uéeben SD nevstupuiji, z(stavaji v prostorach
k tomu urcenych.

1.3.1 Prdva zdkonnych zastupcl ucastnik( skolni druziny

Zakonni zastupci ucastnikd SD maji pravo:

1. Na informace o pribéhu a vysledcich vychovné-vzdélavaci €¢innosti G€astnika SD.

2. Vyjadrovat se ke viem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezZitosti vychovné-vzdélavaci
¢innosti ucastnika.

3. Na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo S3kolského poradenského zatizeni
v zaleiitostech tykajicich se vychovné-vzdélavaci ¢innosti Ucastnika dle Skolského zékona
561/2004 Sb.

4. Na informace o chovani ucastnika v druziné, o akcich druziny, podavat vedouci vychovatelce
navrhy na zkvalitnéni prace druziny.

1.3.2 Povinnosti zakonnych zastupct ucastnikd Skolni druziny

Zakonni zastupci Géastnik( SD jsou povinni:

1. Uhradit za pobyt fadné prihlaseného Gcastnika do 3D poplatek, a to na bankovni Gcet $koly,

2x ro€né: 1. za obdobi zafi—prosinec, splatny do 30. 9.
2. za obdobi leden—Cerven, splatny do 31. 1.

Mésiéni vysi Uplaty za SD pro aktudlni $kolni rok stanovuje zfizovatel koly. Aktudlni vyse
poplatku je uvedena ve Smérnici pro uplatu SD. Pfispévek slou?i na ¢aste¢nou Uhradu
neinvesti¢nich nakladd.
Z davodu nezaplaceni poplatku v fadném terminu muze byt Gcastnik po prvnim pisemném
upozornéni a nedodrzeni terminu splatnosti ze SD vylougen. Zakonny zastupce mdize
v odlvodnénych pfipadech pozadat o splatkovy kalendar nebo o osvobozeni od poplatki
nejpozdéji do terminu splatnosti poplatku za SD. Reditel $koly podle vyhlasky &. 74/2005 Sb.,
o zajmovém vzdélavani v platném znéni a podle ustanoveni $kolského zakona ¢. 561/2004 Sh.
v platném znéni rozhodne ve spravnim fizeni o snizeni nebo prominuti poplatku.
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Vysi Uplaty mUze feditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:

a) Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je prijemcem davky statni socidlni pomoci, jejiz
soucasti je slozka na Zivobyti, nebo ¢lenem domacnosti tohoto prijemce podle zdkona
o davce statni socidlni pomoci,

b) dcastnikovi nebo jeho zakonnému zdstupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potieb ditéte podle
zdkona o socialné-pravni ochrané déti

d) ucastnik je clenem domdcnosti, které se poskytuje davka statni socidlni pomoci, jejiz
soucasti je bonus na dité
a tuto skuteénost prokaze rediteli.

2. Vyzvednout si Géastnika v dobé provozu SD (viz bod 2.1 a 2.2). Nejpozdéji do 17. 30 hod.
opustit budovu skoly.
Pfi nevyzvednuti ucastnika zakonnym zastupcem ¢i zmocnénymi osobami uvedenymi
v Pfihldéce do zijmového vzdélavani do konce provozu SD, bude vychovatel kontaktovat
zakonné zdastupce Ci zmocnéné osoby dle prihlasky. V pfipadé, Ze se nepodafi nikoho
kontaktovat, informuje vedouci vychovatelku. Vychovatel minimalizuje psychickou zatéz
Ucastnika, ktery se dostal do této situace a zkontaktuje Policii CR (158), kde se mGze informovat
i zakonny zastupce.

V ptipadé opakovaného nevyzvednuti Zaka do 17. 30 hod. bude skola o této situaci informovat
pfislusny Orgdn socidlné-pravni ochrany déti.

3. Oznamovat vychovateli Udaje, které jsou podstatné pro priibéh zajmového vzdélavani nebo
bezpelnost Ucastnika a zmény v téchto udajich.

4. Na vyzvani vychovatele se osobné zucastnit projedndni zdvainych otdzek, tykajicich se
zdjmového vzdélavani ucastnika.

5. Neprodlené oznamit vychovateli vyskyt jakéhokoliv infekéniho onemocnéni, véetné vsi a jinych
parazitd. Pokud bude ve Skole zjistén u ditéte vyskyt vsi, jsou rodice povinni si dité na vyzvani
vyzvednout a poslat ho do Skoly zpét aZ poté, co bude zbaveno vsi a hnid. Toto opatfeni je
stanoveno v souladu s §30 Skolského zakona a s §7 odst. 3 zakona ¢. 258/2000 Sb. o ochrané
verejného zdravi.

6. Seznamit se s Vnitfnim radem Skolni druziny, fidit se jim a povaZovat ho za zavazny.

7. Akceptovat aktudlni zmény v provozu SD.
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2 Provoz a vnitfni rezim skolni druziny

2.1

Provoz skolni druziny

Ranni provoz skolni druZiny probiha od 06:30 do 07:40 hod. — pfichod ucastnik( nejpozdéji do
7.30 hod. Odpoledni provoz po ukonceni vyuky od 11:40 do 17:30 hod.

Pfichod a odchod UGéastnika do SD je zaznamendn v dochédzkovych seditech. Do zajmového
krouzku predavd vychovatel ucastnika vedoucimu krouzku, ktery za néj prebird plnou
zodpovédnost. Po ukonéeni osobné vedouci krouzku piedava Géastnika zpét do SD. (Vyjimku
Cini pisemné potvrzeni zdkonnych zastupcl Ucastnika o jiném zplsobu predavani ucastnika).
Ucastniky SD predava vyulujici osobné vychovateli po ukonéeni vyuéovani.

Ucastnik mGze ze SD odchazet:

V DOBE PRED VYCHAZKOU (do 13.45): samostatné, na zakladé pisemné Zadosti zdkonného
zastupce nebo osobniho vyzvednuti. Lze vyuZit formuldi ,Zadost o uvolnéni Géastnika”
na internetovych strankach gkoly (sekce Skolni druzina/Dokumenty).

PFi ukonceni vyuky v 11. 40 v ¢asovém rozmezi 12.45 — 13.45 hod.

PFi ukonceni vyuky ve 12. 35 — pouze ve 13. 45 hod. (po obédé ucastniki)

V DOBE PO VYCHAZCE (od 15.00):

Ucastnik mGze samostatné odchézet dle ¢asu uvedeného na Pfihlaéce do zdjmového vzdélavani
¢i v pisemné Zadosti zakonného zastupce (odchodovy listek), ve vyjimecnych naléhavych
pfipadech pres zpravu vychovateli do Edookitu.

Nebo si Ucastnika zdkonni zastupci ¢i povérené osoby osobné vyzvednou ve vymezenych
prostorach odpoledni druziny v libovolném ¢ase od 15.00 do 17.30 hodin.

Na zikladé telefonického oznameni, SMS, nebude z bezpeénostnich divodi uéastnik ze SD
uvolnén!

Rodi¢iim je pohyb po budové skoly z bezpecnostnich a hygienickych divod( zakazan.

Pro pobyt venku si Uc€astnici nosi obleceni k tomu uréené, dle ro¢niho obdobi a pocasi. Obleceni
si Ucastnici mohou ukladat na ur¢eném misté - podepsané a v podepsané tasce (prevence
ztrat).

Za prinesené hracky, financni hotovost a mobilni telefony, které budou poskozeny nebo
ztraceny, vychovatel neodpovida. Ve SD neni uréeno misto, které slouzi k uchovavani
mobilnich telefonl a jinych cennosti.

Pouzivani mobilniho telefonu a podobné techniky, ktera je schopna uskutecinovat hlasové
hovory a pofizovat audio a video zdznamy je v SD zakazano. Pouzit tato zafizeni lze pouze
po dohodé s vychovatelem na nezbytné nutnou dobu.

10. V dobé prazdnin vyhldsenych MSMT pro dany $kolni rok neni SD v provozu. V dobé

mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna je zajistovan provoz SD po dohodé se
zfizovatelem. Skola predem zjistuje zajem Ucastnikd o SD. Zakonni zastupci se fidi dle informaci
a pokyna uvedenych v denicku, informacnim systému ¢i na internetovych strankach skoly.
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Pfihlagka Gcastnika je pro mimoFadny provoz SD zdvaznd. Provoz SD se nezajidtuje, pokud je
pocet Ucastnik(l nizsi nez patnact. Provoz Skolni jidelny nemusi byt zajistén.

11. Vzdéldvaci a vychovna cinnost druziny se uskuteciuje formou pravidelné denni dochdzky,
pravidelné dochazky nebo nepravidelné a pfilezitostné dochazky:

a) pravidelnou denni dochazkou se rozumi prihldseni k zdjmovému vzdélavani nejméné 4 dny
v tydnu po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésicd,

b) pravidelnou dochazkou se rozumi prihlaseni k zajmovému vzdélavani, které neni pravidelnou
denni dochazkou a které se kond po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésicli v obdobi
Skolniho vyucovani pravidelné, s vyjimkou obdobi Skolnich prazdnin alespon jednou za:

1. tyden v rozsahu alespon 1 hodiny, nebo
2. 2 tydny v rozsahu alespon 2 hodin,

c) nepravidelnou a prilezitostnou dochazkou se rozumi ptihlaseni k zajmovému vzdélavani

v jiném rozsahu, nez je uvedeno pod pismeny a) a b).

2.2 Rezim skolni druziny

1. Skolni druzina realizuje vychovné-vzdéldvaci €innost mimo vyucovani, zejména formou
odpocdinkovych, rekreacnich a zajmovych Ccinnosti; umoZiiuje castnikim pfipravu
na vyucovani (v odpolednich hodinach).

2. 0Oddéleni SD se naplriuje nejvyse do poctu 30 tcastnikd.

3. Ranni Skolni druzina:

06:30-07:30 odpocinkové, relaxacni ¢innosti, konstruktivni stavebnice, hry, vytvarné
a pracovni ¢innosti, ¢etba, vypravéni....

07:30-07:40 pfiprava na presun a presun ucastnik( do tfidnich Saten

4. Odpoledni skolni druzina:
11:40 - 13:45 jednotliva oddéleni SD ve svych druZinovych t¥idach

hygiena + obéd ve Skolni jidelné
¢innosti odpocinkové — Cetba, poslech, vypravéni....
zajmové Cinnosti — vytvarné, pracovni, hudebni, télovychovné

rekreacni ¢innosti — hry, soutéZe, individudlni ¢innosti...

13:45 - 14:00 pfiprava na pobyt venku

14:00 — 15:00 pobyt venku (dle pocasi, roéniho obdobi a aktualni situace ve tfidé)
15:00-17:30 smiSena oddéleni

15:00-15:30 hygiena + odpoledni svacina, pitny rezim, pfiprava a odchod

do druZinovych krouzk(
15:30-16:30 druzinové krouzky (nékteré déle, dle rozpisu)

15:30-17:30 rekreacni a relaxacni cinnosti, spole¢nd i individudlni pfiprava
na vyucovani
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Rozsah denniho provozu SD stanovuje feditel $koly.

ReZim Skolni druZiny je aktualné pfizpGsobovan podminkam, potfebam skoly a ucastniku
(pIné v kompetenci vychovatele SD). Provoz $kolni druziny konéi s odchodem posledniho
Ucastnika, nejdéle vsak v 17. 30 hod.

3 Bezpecnost a ochrana zdravi ve Skolni druziné

3.1

3.2

3.3

Vychovatelé skolni druzZiny:

Skolni druzina zaji$tuje bezpeénost a ochranu zdravi Géastnik(i v souladu s bezpe¢nostnimi
predpisy skoly.

Ucastnici jsou o chovani a bezpe¢nosti pouceni vidy na zacatku $kolniho roku a dle potfeby
béhem skolniho roku. O pouceni je proveden zapis do Pfehledu vychovné vzdélavaci prace.
Vychovatel vytvari, dodrZuje a kontroluje podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
Gcastnik ve vychovné-vzdéldvacim procesu a té7 pfi viech ostatnich akcich SD. Pfi vyuziti
odborné uéebny (télocviéna, hudebna, kuchyrika aj.) a sportovist se fidi prisluSnym fadem.
Vychovatel vede ucastniky k dodrzovani hygienickych zdsad a zasad bezpecnosti prace.

Vychovatel sleduje zdravotni stav ucastnikl a v pfipadé nahlého onemocnéni informuje
zdkonné zastupce nemocného Ucastnika.

P¥i Urazu poskytne vychovatel ucastnikovi prvni pomoc a vyrozumi zakonného zastupce. Pokud
to vyzaduje charakter Urazu, je $kola povinna zajistit Iékai'ské osetieni. Uraz tGcastnika zapise
vychovatel do Knihy traz(.

Vychovatel chrani Ucéastniky pfed fyzickym nebo psychickym ndsilim, nedbalym zachazenim
a pred socidlné nezadoucim a rizikovym chovanim ucastnikd.

Ucastnik skolni druziny:
Do skolni druZiny a na druZinou pofadané akce nesmi Ucastnik pfinaset ¢i zde uZivat véci/latky,
které by mohly ohrozit zdravi, zpUsobit Uraz nebo ohroZovat mravni vychovu.

Ucastnik je povinen chranit si své zdravi a neohroZovat zdravi svych spoluzaka.

Ucastnik je povinen okam7ité hlasit vychovateli kazdé zranéni & nevolnost.

Zakonni zastupci ucastnika skolni druziny:

1. Zakonni zastupci jsou povinni neprodlené 3kolu a SD informovat o zméné zdravotni

sv s

zpusobilosti, o zdravotnich obtizich Géastnika SD nebo jinych zdravotnich skuteénostech

(infekéni onemocnéni, parazité, aj.) a zamezit Sifeni nakazy.
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4 Dalsi ustanoveni

1. Ugastnici prihladeni k pravidelné dochdzce do SD jsou vedeni v dokumentaci ,Pfihldgka
k zajmovému vzdélavani do skolni druziny” a ,Prehled vychovné-vzdéldvaci prace”. lJejich
dochéazka v ranni a odpoledni druzZiné je vedena v dokumentaci ,,Dochazkovy sesit”.

2. Dokumenty 3kolni druZiny jsou zvefejnény na webovych strankach $koly (sekce Skolni
druzina/Dokumenty).

Vnitfni Fad Skolni druziny nabyva ucinnosti: 1.9.2026

V Brné dne:

Digitalné podepsal
Mgr° . Mgr. Gabriela
Gabriela Kub&nova

Kub& ,  Datum:2026.08.31
ubenNnova  17.09:25 +02'00

Mgr. Gabriela Kubénova
feditelka Skoly
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